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Targy: Igazgatasi sziinet elrendelése

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011.évi CXCIX tdrvény (tovabbiakban Kttv.) 232.§ (3)
bekezdése rdgziti: ,, A Képviselo-testiilet, valamint a 2.§.-ban felsorolt szervek vezetetdje- a
Kormany ajénldsdnak fegyelembevételével — a rendes szabadsag kiadasdra igazgatasi sziinetet
rendelhet el. Az ilyen modon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a kdztisztviselé adott
évre megallapitott alapszabadsaganak a harométddét.

A kozszolgalati tisztviselok munka — és pihend idejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kdzszolgdlati
tisztvisel6t és a munkaltatét terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint, a tdAvmunka-végzésrol
sz616 30/ 2012.(I11.7.)Korm. Rendelet alabbi rendelkezéseit figyelembe véve kell meghatdrozni
az igazgatasi sziinet idopontjat.

» 13.§8.(1) Az igazgatasi sziinet idétartama
a./ nyéron &t egybefliggd naptari hét, amely augusztus 20-4t kozvetleniil kvetd vasarnapig tart,
b./ télen két egybefliggd naptari hét, amely januar I-t kozvetleniil kévetd vasarnapig tart.

2./ Az (1.) bekezdésben meghatdrozott igazgatasi sziinet id6szaka alatt az esedékessége évében
ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhatd.

(3.)A munkaltat6 az igazgatisi sziinet idészakara figyelemmel hatirozza meg a szabadségolési
terv alapjan kiadésra keriil6 szabadsagot.

14.§. Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatdsi sziinet alatt a
szabadsagot gy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan {igymenetet és feladatellatast, valamint a
lakossagi ligyfélszolgalattal rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

15.§. A Korméany a Kttv. 232.§(3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat képviselO-testiilet,
valamint a Kttv. 2.§-4ban felsorolt szervek vezetdje szdméra ajdnlja igazgatdsi sziinet
elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

A Kttv. 101.§ (1) bekezdése alapjan a kdztisztvisel6t évi 25 munkanap alapszabadsag illeti meg,
melybdl kdvetkezik, hogy az igazgatési sziinetben kiadhaté szabadségnapok szdma legfeljebb 15
munkanap egy éven belill. A nyari igazgatasi sziinet id6tartama 10 munkanap volt.

Az idei évben az Orszaggyiilés a kodzfeladatok ellatasardl valé éllami és Snkormanyzati
gondoskodas, valamint a kozfeladatok ellatdsaban részt vevé foglalkoztatottak pihenéshez valo
joganak Osszehangolt biztositasa céljabol megalkotta az igazgatasi sziinetrdl szol6 2023. évi
XXVI. térvényt (tovabbiakban: torvény), melynek 1. §-a szerint a Korméany nyéri, illetve téli
igazgatasi sziinetet rendelhet el.
A torvény 3.§ (1) bekezdése szerint az igazgatasi sziinet idGtartama alatt az igazgatasi szerv
feladatait nem latja el és az iigyfélfogadds nem miikddik.
A térvény 3. § (2) bekezdése értelmében:

.»2) Az igazgatdsi sziinet idétartama nem szamit bele

1. a kormdnyzati igazgatdsi szervek eldtt folyé hatésdgi és egyéb eljdrdsok iigyintézési
hatéridejébe, valamint az eljarasok sziinetelésének idétartamaba,



2. azon birésagi eljarasok hatdridejébe, amelyekben kormdnyzati igazgatdsi szerv vagy annak
vezetdje félként vagy a fél képviselGjeként vesz részt, ideértve azokat az eljdrdsokat is,
amelyekben a polgdri perrendtartdasrol szolo 1952. évi III. toérvény vagy a polgari
perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. térvény soronkiviiliséget ir eld,

3. a kozigazgatdsi per inditdsdra szolgalo hataridobe,

4. a kormdnyzati igazgatdsi szerv vagy vezetdje dltal félként vagy a fél képviseldjeként
megkotott szerzédésben meghatarozott kitelezettség szerzodésszerii teljesitésének hatdridejébe,

5. mds szerv elont folyé olyan eljdrds itigyintézési hatdridejébe, amelyben a kormdnyzati
igazgatasi szerv tigyfélként vesz részt, illetve kormdnyzati igazgatdsi szervvel szemben indult,
vagy kormdnyzati igazgatdsi szerv igazgatasi sziinet alatti megkeresésével jar, ideértve a
biintetéeljarasrol szol6 2017. évi XC. torvény dltal szabdlyozott hatdridéket is,

6. a személyes dataddssal kézbesitendo konyvelt postai kiildemény sikertelen kézbesitése esetén
a postai szolgdltatasokrol szolo 2012. évi CLIX. térvény 42. § (1) bekezdése szerinti
rendelkezésre tartdsi hatdaridébe, valamint a postai szolgdltatdsok nyijtésdnak és a hivatalos
iratokkal kapcsolatos postai szolgdltatds részietes szabdlyairol, valamint a postai szolgdltatok
dltaldnos szerzddési feltételeirdl és a postai szolgdltatisbol kizart vagy feltételesen szallithaté
kiildeményekrél sz616 kormanyrendeletben elGirt rendelkezésre tartdsi hatdriddbe,

7. a kbzérdekii adat megismerésére irdnyulé igények, tovabbd a panaszok és kozérdekii
bejelentések, valamint az orszdggyilési képviselGk dital benyijtott irdsbeli kérdések, tovabba
bdrmely mds szerv, illetve személy részérél térténd megkeresés, vizsgdlar, illetve felhivds
ugyintézésének hatdridejébe,

8. a kormdnyzati igazgatasi szerv foglalkoztatottja dltal a kormdnyzati igazgatdsi szerv felé
teljesitendd kotelezettség teljesitésének hatdridejébe,

9. a telepiilésrendezési és épitészeti-milszaki tervtandcsokrél sz616 kormanyrendeletben foglalt
hatdridékbe,

10. az épitési tevékenység épilttetG ditali megkezdése vonatkozédsdban a lakdépiilet épitésének
egyszerii bejelentésérdl sz6l6 kormdnyrendeletben meghatdrozott hatdridékbe,

11. a kormdnyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatdrozott gazdasdgi tdrsasdgok egyes
szerzodéseinek miniszteri jovahagydsdrol sz6l6 kormdnyrendelet szerinti hataridébe,

12. a kormadnyzati igazgatasi szervek, valamint meghatdrozott gazdasdgi tdrsasagok egyes
szerzodéseinek megsziinésérdl, tovabba miniszteri jovahagydsarol sz0l6 kormdnyrendelet hatdlya
ald tartozo szerzédések miniszteri jovéhagydsdnak hatdridejébe,

13. azon birésagi eljarasok hatdaridejébe, amelyekben a Polgdri Torvénykdnyvrél szolo 2013.
évi V. torvény 3:403. § (2) bekezdése alapjdan az dallamot a polgdri jogi jogviszonyokban az dllami
vagyon feliigyeletéért felelGs miniszter képviseli, valamint

14. az 4llami vagyon feliigyeletéért felelés miniszter dltal a magyar dllam képviseletében
megkotott szerzédésben meghatdrozott kotelezettség szerzdésszeri teljesitésének hatdridejébe.”

A 2023. évi téli igazgatési sziinet elrendelésérdl sz616 407/2023. (VII1.30.) Korm. rendelet 1.§ (2)
bekezdése 2023. december 27. napj4tél 2024. januér 1. napjaig rendelet el téli igazgatasi sziinetet.
A torvény 7. §-a szerint a polgarmesteri hivatal tekintetében a kormanyrendeletben meghatarozott
id6szakra igazgatési sziinetet a telepiilési dnkorményzat képvisel6-testiilete rendelhet el.

Tehat a fent leirtak alapjén a Képvisel6-testiilet dontheti el, hogy ha szeretne igazgatasi sziinetet
elrendelni, azt a Kttv. vagy a 2023. évi XXVI. t6rvény és a 407/2023. (VII1.30.) korményrendelet
alapjan teszi-e meg. Ha korményrendelet alapjan rendeli el, akkor érvényesiilnek a fent leirt
kedvezd feltételek, de akkor a hataridé kotott, tehat 2023, december 27-t61 2024. januar 1-ig lehet
elrendelni. Ha pedig a Kttv. alapjan rendeli el a Képviselo-testillet az igazgatési sziinetet, akkor
lehetdség van rovidebb illetve hosszabb idészakra is elrendelni, de a kedvezd szabalyok, mint pl



3

a hatiridokre vonatkozok nem alkalmazhatéak, de ezek csak kis részben érintik
onkormanyzatunkat, mivel pl. birésagi eljaras, kdzigazgatési per stb nincs folyamatban.

Javaslom a Képviseld-testiiletnek, hogy a Kttv. alapjan rendelje el az igazgatasi sziinetet a Tassi
Polgarmesteri Hivatalban 2023. december 27,28,29 és 2024. janudar 2,3 napokra, dsszesen 5
munkanapra. Az év végi jelentések december 20-ig megtdrténnek és a fizetésekkel kapcsolatban
a KIRA rendszer nagy valdsziniiséggel ez ido tajt leall. Janudr elején, valésziniileg 2-dn vagy 3-
an fog megnyilni Gjra a KIRA rendszer és kifizethetévé vilnak a fizetések, amit szabalyzatunk
alapjan 5-ig kell megtenni. Mindezek alapjan logikusnak latjuk, hogy januar 4-én kezdédjon a
munkavégzés, igy a bérek utaldsa mér rendes munkarendben torténne, nem kellene a dolgozokat
kiildn berendelni. Igy az dnkorményzat spérolna is, mivel az iinnepekkel egyiitt dsszesen 12
napig nem kellene a gazt felhizni és a villanyt hasznélni.

Természetesen a hivatal egy részének miikodését az igazgatasi sziinet nem dllithatja le, ezért
telefonos iigyeletet tartunk meghatarozott ligykérdkben. Pl. anyakdnyvi igazgatds, termdéftldek
kifliggesztése, de ha egyaltalan van ra igény, akkor ezek elintézése olyan révid idét vesz igénybe,
ami miatt a fiitést nem kell felhtizni.

Amennyiben a Tisztelt Képvisel6-testiilet elrendeli az igazgatési sziinetet, igy arr6l a lakosségot
a helyben szokasos modon tajékoztatni kell. / P1. honlap, hirdetétabla, Gjsag, plakatok ./

Kérem a Képviseld — testiiletet, hogy a mellékelt hatdrozat-tervezet szerint az igazgatasi szilnetet
rendelje el.

T ass, 2023. november 15.

a8yt L
Bélintné dr. Mag Melinda.
jegyz6 -



Tass Kozség Jegyz6jétol
Hatdrozat—tervezet

Tass Kozség Onkormanyzata Képvisel6- testiiletének 2023. november 20-i iilésére.

Hatdrozat

1./ Tass Kozség Onkorményzata Képviseld-testillete a kozszolgalati
tisztviselokrdl szolo 2011.évi CXCIX tdrvény (Kttv.) 232.§ (3) bekezdése
alapjan a Tassi Polgarmesteri Hivatalaban

2023. december 27.
2023. december 28.
2023. december 29.
2024. januar 2.
2024, januar 3.

Osszesen 5 munkanapra igazgatasi sziinetet rendel el.

2./ Felkéri a testiilet a jegyzbt, hogy a sziikséges intézkedéseket
tegye meg.

Hat.id6: 2023. december 22.
Felel@s: Bélintné dr. Mag Melinda jegyz0

Tass, 2023. november 15.
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Bilintné dr. Mag Melinda
jegyz6\s, T



