
Tass Község Jegyzőjétől 

 

E l ő t e r j e s z t é s  

 

Tass Község Önkormányzata Képviselő-testületének 2025. szeptember 24-i 

ülésére 

 

Tárgy: Igazgatási szünet elrendelése 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

Az igazgatási szünet elrendelésével kapcsolatban a magasabb szintű jogszabályok az alábbi 

rendelkezéseket tartalmazzák.  

 

1.A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011.évi CXCIX törvény (továbbiakban Kttv.) 232.§ (3) 

bekezdése szerint:  

„ A Képviselő-testület, valamint a 2.§.-ban felsorolt szervek vezetetője- a Kormány ajánlásának 

fegyelembevételével – a rendes szabadság kiadására igazgatási szünetet rendelhet el. Az ilyen 

módon kiadott rendes szabadság nem haladhatja meg a köztisztviselő adott évre megállapított 

alapszabadságának a háromötödét.  

A Kttv. 101.§ (1) bekezdése alapján a köztisztviselőt évi 25 munkanap alapszabadság illeti meg, 

melyből következik, hogy az igazgatási szünetben kiadható szabadságnapok száma legfeljebb 15 

munkanap egy éven belül. 

 

2.A közszolgálati tisztviselők munka – és pihenő idejéről, az igazgatási szünetről, a 

közszolgálati tisztviselőt és a munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, valamint, a 

távmunka-végzésről szóló 30/ 2012.(III.7.) Korm. rendelet alábbi rendelkezéseit figyelembe 

véve kell meghatározni az igazgatási szünet időpontját. 

 

„ 13.§.(1) Az igazgatási szünet időtartama 

a./ nyáron öt egybefüggő naptári hét, amely augusztus 20-át  közvetlenül követő vasárnapig tart, 

b./ télen két egybefüggő naptári hét, amely január l-t közvetlenül követő vasárnapig tart. 

 

2./ Az (1.) bekezdésben meghatározott igazgatási szünet időszaka alatt  az esedékessége évében 

ki nem adott szabadság teljes egésze kiadható. 

(3.)A munkáltató az igazgatási szünet időszakára figyelemmel határozza meg a szabadságolási 

terv alapján kiadásra kerülő szabadságot.  

14.§. Az államigazgatási szerv hivatali szervezetének vezetője az igazgatási szünet alatt a 

szabadságot úgy adja ki, hogy biztosítsa a zavartalan ügymenetet és feladatellátást, valamint a 

lakossági ügyfélszolgálattal rendelkező szervek esetében a folyamatos feladatellátást.  

15.§. A Kormány a Kttv. 232.§(3) bekezdése alapján a helyi önkormányzat képviselő-testület, 

valamint a Kttv. 2.§-ában felsorolt szervek vezetője számára ajánlja igazgatási szünet elrendelése 

esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.” 

 

 

3.Az igazgatási szünetről szóló 2023. évi XXVI. törvényt (továbbiakban: igazgatási szünetről 

szóló törvény) 1. §-a (1) bekezdése szerint a Kormány nyári, illetve téli igazgatási szünetet 

rendelhet el.  

7.§ (1) Az 1.§ (1) bekezdése szerinti kormányrendeletben meghatározott időszakra igazgatási 

szünet rendelhető el 

a) a települési önkormányzat képviselő-testületének polgármesteri hivatala, közös önkormányzati 

hivatala és a közterület-felügyelet tekintetében a települési önkormányzat képviselő-testülete.  
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7.§ (2) Az igazgatási szünet elrendelése esetén figyelembe kell venni a 6.§ (2) bekezdésében 

foglaltakat.  

(3) Az (1) bekezdés szerinti esetben az igazgatási szünet elrendeléséről szóló határozatot a 

tárgyév márciusának 1. napjáig a helyben szokásos módon közzé kell tenni.  

 

4.Az igazgatási szünet elrendeléséről szóló 316/2024. (XI.6.) Korm. rendelet ( a továbbiakban: 

Korm. rendelet) 1.§-a  szerint:  

„A Kormány az igazgatás szünetről szóló 2023. évi XXVI. törvény 1.§ (1) bekezdése szerinti 

igazgatási szünetet rendel el, amely minden évben az év decemberének 26. napját követő első 

munkanaptól az azt követő naptári év első munkanapját megelőző nap végéig tart.”  

 

Mindebből következik, hogy jelen időszakban a téli igazgatási szünet elrendelésére már csak a 

Kttv. vonatkozó rendelkezései alapján van lehetőség, mely alapján – a fentieket is figyelembe 

véve – a 2025. évi téli igazgatási szünetet az alábbiak szerint javaslom elrendelni: 

 

2025. december 22-tól 2026. január 02-ig (6 munkanap: 2025. december 22,23,29,30,31 és 

2026. január 2) 

 

Természetesen a hivatal egy részének működését az igazgatási szünet nem állíthatja le, ezért 

telefonos ügyeletet tartunk meghatározott ügykörökben. 

 

5.A 2025. évi munkaszüneti napok körüli munkarendről szóló 11/2024. (IV.8.) GMF 

rendelet (továbbiakban: GFM rendelet) 2.§-a meghatározza a 2025. évi munkaszüneti napok 

körüli – a naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel járó – munkarendet a következők szerint: 

 

2025. december 13. szombat munkanap - 2025. december 24. szerda pihenőnap 

 

A Tassi Polgármesteri Hivatal SZMSZ-e az alábbiak szerint szabályozza a munkarendet és az 

ügyfélfogadást: 

 

1.) A Polgármesteri Hivatal dolgozóinak napi munkaideje hétfőn 7.30 órától 17.00 óráig, 

kedd – csütörtök  7.30 órától 16.00 óráig, pénteken pedig 7.30 órától –12.30 óráig  tart. 

 

 

2./ A hivatal ügyfélfogadási rendje: 

 

     Hétfő:        8.00-11.30          13.00-17.00 

     Kedd:         8.00-11.30          --------- 

     Szerda:       8.00-11.30          13.00-15.30 

     Csütörtök:  --------------------------- 

     Péntek:       8.00-ll.30           ---------- 

 

Mindezek alapján 2025.decemberében egy ledolgozandó munkanap lesz szombaton és a korábbi 

évek tapasztalata azt mutatja, hogy a Polgármesteri Hivatalt felkereső ügyfelek száma a szombati 

napokon minimális, ezért javaslom a Polgármesteri Hivatal 2025. december havi munkaszüneti 

nap körüli – naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel járó – munkarendjének 

meghatározásáról való döntést a határozat-tervezet szerint.  
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Kérem a Képviselő – testületet, hogy a mellékelt határozat-tervezetek szerint hozza meg döntését.   

 

T a s s, 2025. szeptember 11.                                                      

                                                    

 

                              Bálintné dr. Mag Melinda  

                                             jegyző 

  

                                                                                                                  

 

Tass Község Jegyzőjétől 

H a t á r o z a t – t e r v e z e t  

 

Tass Község Önkormányzata Képviselő- testületének 2025. szeptember 24-i ülésére. 

 

 

………/2025.(IX.24.) határozat:  2025. évi téli igazgatási szünet elrendelése.  

 

H a t á r o z a t  

 

1./ Tass Község Önkormányzata Képviselő-testülete a közszolgálati 

tisztviselőkről szóló 2011.évi CXCIX törvény (Kttv.) 232.§ (3) bekezdése 

alapján a Tassi Polgármesteri Hivatalában  

 

• 2025. december 22. 

• 2025. december 23.                                          

• 2025. december 29. 

• 2025. december 30. 

• 2025. december 31.  

• 2026. január 2. 

 

 

       összesen 6 munkanapra  igazgatási szünetet rendel el.                                           

 

                         2./ Felkéri a testület a Jegyzőt, hogy a szükséges intézkedéseket tegye meg.  

 

                                       Hat.idő: 2025. december 22.  

                                       Felelős: Bálintné dr. Mag Melinda jegyző 

 

T a s s , 2025. szeptember 11. 

                                                                               

 

                  Bálintné dr. Mag Melinda   

                                   jegyző  

 

Tass Község Jegyzőjétől 

H a t á r o z a t – t e r v e z e t  
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Tass Község Önkormányzata Képviselő- testületének 2025. szeptember 24-i ülésére. 

 

 

………/2025.(IX.24.) határozat:  Tassi Polgármesteri Hivatal 2025. havi munkaszüneti nap körüli  

- naptár szerinti munkarendtől való eltéréssel – járó munkarendjének meghatározásáról  

H a t á r o z a t  

 

1./ Tass Község Önkormányzata Képviselő-testülete úgy dönt, hogy a Tassi 

Polgármesteri Hivatal 2025. december 13. napján (szombat/munkanap) zárva 

tart, ügyfélfogadás nincs.   

                                         

 

                        2./ Felkéri a testület a Jegyzőt, hogy a szükséges intézkedéseket tegye meg.  

 

                                       Hat.idő: 2025. december 13.  

                                       Felelős: Bálintné dr. Mag Melinda jegyző 

 

T a s s , 2025. szeptember 11. 

                                                                               

 

                  Bálintné dr. Mag Melinda   

                                   jegyző  

 

 


