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Eloterjesztés

Tass Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 2025. szeptember 24-i
iilésére

Targy: Igazgatasi sziinet elrendelése
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az igazgatasi szlinet elrendelésével kapcsolatban a magasabb szintli jogszabalyok az aldbbi
rendelkezéseket tartalmazzak.

1.A kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011.évi CXCIX torvény (tovabbiakban Kttv.) 232.§ (3)
bekezdése szerint:

» A Képviselo-testiilet, valamint a 2.§.-ban felsorolt szervek vezetetdje- a Kormany ajanladsanak
fegyelembevételével — a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen
modon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a haromotodét.

A Kttv. 101.§ (1) bekezdése alapjan a koztisztvisel6t évi 25 munkanap alapszabadsag illeti meg,
melybdl kovetkezik, hogy az igazgatési sziinetben kiadhatd szabadsagnapok szama legfeljebb 15
munkanap egy éven beliil.

2.A Kkozszolgalati tisztviselok munka — és pihend idejérdl, az igazgatasi sziinetrol, a
kozszolgalati tisztviselét és a munkaltatot terhelé egyes kotelezettségekrol, valamint, a
tavmunka-végzésrol szolo 30/ 2012.(111.7.) Korm. rendelet aldbbi rendelkezéseit figyelembe
véve kell meghatarozni az igazgatési szlinet idOpontjat.

» 13.8.(1) Az igazgatasi sziinet idOtartama
a./ nyéaron 6t egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-at kozvetleniil kdvetd vasarnapig tart,
b./ télen két egybefiiggd naptari hét, amely januér 1-t kdzvetlentil kovetd vasarnapig tart.

2./ Az (1.) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet idoszaka alatt az esedékessége ¢vében
ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3.)A munkaltatd az igazgatasi sziinet id0szakara figyelemmel hatdrozza meg a szabadsagolasi
terv alapjan kiadasra keriild szabadsagot.

14.§. Az éllamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi szilinet alatt a
szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet és feladatellatast, valamint a
lakossagi ligyfélszolgalattal rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

15.§. A Kormany a Kttv. 232.§(3) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzat képviseld-testiilet,
valamint a Kttv. 2.§-dban felsorolt szervek vezetdje szamara ajanlja igazgatési sziinet elrendelése
esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

3.Az igazgatasi sziinetrol szolo 2023. évi XXVI. torvényt (tovabbiakban: igazgatasi szlinetrol
sz6lo torvény) 1. §-a (1) bekezdése szerint a Kormany nyari, illetve téli igazgatasi sziinetet
rendelhet el.

7.§ (1) Az 1.§ (1) bekezdése szerinti korméanyrendeletben meghatarozott idészakra igazgatasi
szlinet rendelhetd el

a) a telepiilési Onkormanyzat képviseld-testiiletének polgarmesteri hivatala, k6zos dnkormanyzati
hivatala és a kozteriilet-feliigyelet tekintetében a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete.
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7.§ (2) Az igazgatasi sziinet elrendelése esetén figyelembe kell venni a 6.§ (2) bekezdésében
foglaltakat.

(3) Az (1) bekezdés szerinti esetben az igazgatdsi sziinet elrendelésérél szolo hatarozatot a
targyév marciusanak 1. napjaig a helyben szokasos médon kozz¢ kell tenni.

4.Az igazgatasi sziinet elrendelésérol szolé 316/2024. (XI1.6.) Korm. rendelet ( a tovabbiakban:
Korm. rendelet) 1.§-a szerint:

»A Kormany az igazgatas sziinetrdl szolo 2023. évi XXVI. torvény 1.§ (1) bekezdése szerinti
igazgatasi sziinetet rendel el, amely minden évben az év decemberének 26. napjat kovetd elsd
munkanaptol az azt kovetd naptari év els6 munkanapjat megel6zo nap végéig tart.”

Mindebbdl kovetkezik, hogy jelen iddszakban a téli igazgatasi sziinet elrendelésére mar csak a
Kttv. vonatkozé rendelkezései alapjan van lehetdség, mely alapjan — a fentieket is figyelembe
véve —a 2025. évi téli igazgatasi sziinetet az alabbiak szerint javaslom elrendelni:

2025. december 22-tol 2026. januar 02-ig (6 munkanap: 2025. december 22.23.29.30,31 és
2026. januar 2)

Természetesen a hivatal egy részének mukodését az igazgatasi sziinet nem allithatja le, ezért
telefonos tigyeletet tartunk meghatarozott tigykorokben.

S5.A 2025. évi munkasziineti napok koriili munkarendrol szolo 11/2024. (IV.8.) GMF
rendelet (tovabbiakban: GFM rendelet) 2.§-a meghatarozza a 2025. évi munkasziineti napok
koriili — a naptar szerinti munkarendtdl valo eltéréssel jard6 — munkarendet a kovetkezok szerint:

2025. december 13. szombat munkanap - 2025. december 24. szerda pihendnap

A Tassi Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-e az alabbiak szerint szabalyozza a munkarendet és az
igyfélfogadast:

1.) A Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak napi munkaideje hétfon 7.30 6ratol 17.00 oraig,
kedd — csiitortok 7.30 6ratol 16.00 oraig, pénteken pedig 7.30 oratol —12.30 oraig tart.

2./ A hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8.00-11.30 13.00-17.00
Kedd: 8.00-11.30 e
Szerda: 8.00-11.30 13.00-15.30
Csiitortok: -
Péntek: 8.00-11.30 e

Mindezek alapjan 2025.decemberében egy ledolgozanddé munkanap lesz szombaton €s a korabbi
évek tapasztalata azt mutatja, hogy a Polgarmesteri Hivatalt felkereso tigyfelek szama a szombati
napokon minimalis, ezért javaslom a Polgarmesteri Hivatal 2025. december havi munkasziineti
nap koriili — naptar szerinti munkarendtdl valo eltéréssel jar6 — munkarendjének
meghatarozasarol valé dontést a hatdrozat-tervezet szerint.



Kérem a Képviselo — testiiletet, hogy a mellékelt hatarozat-tervezetek szerint hozza meg dontését.

Tass, 2025. szeptember 11.

Balintn¢ dr. Mag Melinda
jegyz0

Tass Kozség Jegyzdjétol
Hatdrozat—tervezet

Tass Kozség Onkormanyzata Képviseld- testiiletének 2025. szeptember 24-i iilésére.

......... /2025.(1X.24.) hatarozat: 2025. évi téli igazgatési sziinet elrendelése.

Hatarozat

1./ Tass Kozség Onkormédnyzata Képviseld-testilete a kozszolgilati
tisztviselokrdl szolo 2011.évi CXCIX torvény (Kttv.) 232.§ (3) bekezdése
alapjan a Tassi Polgarmesteri Hivatalaban

2025. december 22.
2025. december 23.
2025. december 29.
2025. december 30.
2025. december 31.
2026. januar 2.

Osszesen 6 munkanapra igazgatasi szlinetet rendel el.
2./ Felkéri a testiilet a Jegyzot, hogy a sziikséges intézkedéseket tegye meg.

Hat.id6: 2025. december 22.
Felelds: Balintné dr. Mag Melinda jegyzd

Tass,2025. szeptember 11.

Balintné dr. Mag Melinda
jegyz6

Tass Kozség Jegyzdjétol
Hatarozat—tervezet




Tass Kozsée Onkormanyzata Képvisel§- testiiletének 2025. szeptember 24-i {ilésére.

......... /2025.(IX.24.) hatdrozat: Tassi Polgarmesteri Hivatal 2025. havi munkasziineti nap koriili
- naptar szerinti munkarendtdl valo eltéréssel — jaré6 munkarendjének meghatarozasarol
Hatarozat

1./ Tass Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete ugy dont, hogy a Tassi
Polgarmesteri Hivatal 2025. december 13. napjan (szombat/munkanap) zarva
tart, ligyfélfogadas nincs.

2./ Felkéri a testiilet a Jegyzot, hogy a sziikséges intézkedéseket tegye meg.

Hat.id6: 2025. december 13.
Felelds: Balintné dr. Mag Melinda jegyzd

Tass,2025. szeptember 11.

Balintn¢ dr. Mag Melinda
jegyz0



